Neue Schlüsselregelung in der Keramikwerkstatt (1.024).
Wegen aufgetretener Probleme in letzter Zeit werden die Schlüssel für die Keramikwerkstatt von nun an in einem neuen Modus vergeben:
1. Wenn Studierende ein Grundlagenseminar oder Tutorium belegt haben (z.B. bei Frau Steiner, Herrn Neumann, Herrn Sowa, einer Keramiktutorin usw.), dann können sie sich von den Lehrpersonen eine (vorher vom Studierenden ausgedruckte und schon vorausgefüllte) Bescheinigung unterschreiben lassen, die dazu berechtigt, sich bei der Pforte den Werkstattschlüssel aushändigen zu lassen.
2. Bei Vorlage dieser (unten anhängenden) Bescheinigung bekommen sie dann den Schlüssel ausgehändigt, müssen sich aber in eine umfangreichere Liste eintragen als bisher. 
3. Die Schlüsselrückgabe muss am selben Tag und persönlich beim Personal an der Pforte erfolgen. Eine Weitergabe des Schlüssels an andere Personen, die dann den Schlüssel später abgeben, ist nicht zulässig.
Wir bitten darum, diese Regelungen genau einzuhalten, sonst besteht die Gefahr, dass die Schlüssel nicht mehr an Studierende ausgegeben werden können.
Mit freundlichen Grüßen
H. Sowa
[bookmark: _GoBack]Ludwigsburg, 26.7.2019


Bescheinigung
Der/die Studierende

………………………………………………………………………………
(Vorname, Nachnahme des Studierenden)
ist in die Benutzung der Keramikwerkstatt eingewiesen und hat die Berechtigung, den Werkstattschlüssel für eigenständige Arbeiten auszuleihen.

………………………………………………………………………………..
(Name des Dozenten oder Tutors)

…………………………………………………………………………………
(Unterschrift, Datum).


Schlüsselausleihe für Raum 1.024 (Keramikwerkstatt OHNE Brennraum!).
	Datum
	Name, Vorname des/der Studierenden
(in Druckbuchstaben!)
	Matr.- Nr.
	Mailadresse
	Handy-Nr.
	Unterschrift
	Rückgabe
bestätigt

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



