
 

 

Ludwigsburg, den 21.07.2022 
 
Liebe Kolleginnen und Kollegen,  
 
die Finanzabteilung und die Zahl- und Rechnungsstelle möchten Sie regelmäßig über die 
aktuellen Abläufe/Entwicklungen informieren:  
 
1. neues Postfach: 

Die Finanzabteilung hat für alle Abrechnungsangelegenheiten ein Postfach: 
finanzabteilung.postfach@ph-ludwigsburg.de eingerichtet. 
Bitte senden Sie künftig alle per E-Mail eingereichten Rechnungen an dieses Postfach. Sie 
können auch gerne diese Postfachadresse Ihren Lieferanten zur Verfügung stellen. Die 
sachlich und rechnerisch noch nicht festgestellten Rechnungen werden dann nach Eingang 
an die zuständigen Haushaltsbeauftragten zur Prüfung weitergeleitet.  
Auch bitten wir Sie alle Anliegen, bei welchen Sie sich über die interne Zuständigkeit in der 
FA oder in der Zahl- und Rechnungsstelle nicht sicher sind, an dieses Postfach und nicht an 
alle Mitarbeiter der Finanzabteilung oder Zahl- und Rechnungsstelle zu senden.  
Die Zuordnung der Posteingänge aus dem Postfach erfolgt mehrmals am Tag und hilft uns 
den Abstimmungsaufwand zu reduzieren. 

 
2. E-Mail-Verteiler finanzabteilung@ph-ludwigsburg.de oder zahlstelle@ph-ludwigsburg.de  

Unsere E-Mail-Verteiler stehen Ihnen selbstverständlich weiterhin für sonstige 
Kommunikation zur Verfügung.  

 
3. E-Rechnung:  

Die PH Ludwigsburg kann bereits E-Rechnungen empfangen. Rechnungen ab einem Betrag 
von 1.000 Euro ohne Umsatzsteuer können unter Angabe der Leitweg-ID 08-A2656-39 auch 
an die E-Mailadresse rechnung@service-bw.bwl.de versandt oder über den zentralen 
Rechnungseingang https://service-bw.de/erechnung übermittelt werden. Weitere 
Informationen und FAQ’s werden demnächst auf unserer Homepage veröffentlicht.  

 
4. Online-Bestellungen für die PH LB/Bestellungen bei Amazon  

Ab sofort bitten wir Sie darauf zu achten, dass die Bestellungen nur auf den Namen der 
Pädagogischen Hochschule zu erfolgen sind. Bitte geben Sie bei Bestellungen auch unsere 
Umsatzsteuer-ID: DE244764444 an. Bitte beachten Sie, dass künftig keine Rechnungen 
mehr an private Personen übernommen werden können.  
Was die Bestellungen bei Amazon betrifft, so hat die Pädagogische Hochschule beim 
Amazon einen Business-Account. Sollten dennoch dringend Bestellungen bei diesem 
Versandportal getätigt werden, wenden Sie sich bitte an die Zahl- und Rechnungsstelle.   

 
5. Online-Bestellungen für die PH LB im Ausland  

Besonders bei Auslandsbestellungen achten Sie bitte darauf, die Dienstadresse der PH LB 
und die Umsatzsteuer-ID anzugeben. Bitte fordern Sie stets eine Rechnung ohne den 
Ausweis der Umsatzsteuer an.   

 
6. Neue Kolleginnen 

Unsere Zahl- und Rechnungsstelle wird seit dem 15.05.2022 wieder durch unsere 
Zahlstellenleiterin Frau Nadine Lindenberger (Tel:-1217 ) unterstützt. Frau Lindenberger 
arbeitet überwiegend aus dem Homeoffice.   
Seit dem 01.07.2022 unterstützt auch Frau Zülfükar Hamurcu (Tel: -2208) die Zahl- und 
Rechnungsstelle und ist Montag bis Freitag vormittags erreichbar.  

 
Ihre Finanzabteilung  
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